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ZASADY ZWROTU KOSZTOW Z TYTULﬁ PRZEJAZDU
zwane dalej ,.Zasadami”

sporzadzone na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r, o promocji zatrudnienia i
instytugjach rynku pracy (.. Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.)

g1

1. Srodki Funduszu Pracy s limitowane wiec zwrot kosztéw dojazdu moze byé dokonany do
wysokogci limitu finansowego ustalonego na ten cel z limitu Funduszu Pracy przyznanego powiatowi
ztotowskiemu na dany rok.

2. Zwrot/refundacja kosztow przejazdu moie byc dokonana do wysokosci kosztéw poniesionych
przez osobe uprawniong wymieniong w § 2 niniejszych zasad, z uwzglednieniem dni obecnosci
wynikdjacej z listy obecnosei albo z zaswiadczenia o zatrudnieniu i dochodach.

3. Zwrotu/refundacji kosztow dojazdu dokonuje sie na pisemny wniosek osoby uprawnionej,
wymieriionej w § 2 niniejszych zasad do ktdrego s3 dotaczone bilety albo dokumenty wymienione w §
3 niniejszych zasad przediozony w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Ziotowie (pokaj 103).
Wzdr whiosku stanowi zatacznik Nr 1 niniejszych zasad.

§2

Zwrot kpsztdw przejazdu moie otrzymac

1) |osoba bezrobotna skierowana przez upowainionego przez Staroste Ziotowskiego pracownika
Powiatowego Urzedu Pracy w Zlotowie:

a) naszkolenie;

b) na egzamin umozliwiajacy uzyskanie Swiadectw, dyplomow, zaswiadczeri, okreélonych
uprawnient zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz uzyskanie licencji niezbednej do
wykonywania danego zawodu;

c) do pracodawcy zg:{aszajacego oferte pracy,

d) do miejsca pracy, jezeli osigga dochdd z tytutu zatrudnienia lub wykonywania pracy w

wysokosci nie przﬁkraczajqcej 200 % minimalnego wynagrodzenia,

e) do miejsca odbywania staiu;

f) do miejsca odbywania przygotowania zawodowego dorostych;

) do miejsca odbywania zaje¢ w zakresie poradnictwa zawodowego:




h) na badania lekarskie lub psychologiczne;
i} dowykonywania prac spotecznie uiytecznych;

2) osoba poszukujgce] pracy, ktora:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zakladu pracy,

b) jest zatrudniony u pracodawcy, wobec ktérego ogltoszono upadtosé lub ktory jest w stanie
likwidacji, z wylaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

¢) otrzymuje éwiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gorniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spofecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spolecznej,

e} jest zoinierzem rezerwy,

f] pobiera rente szkoleniowsg,

g) pobiera swiadczenie szkoleniowe,

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w petnym zakresie na podstawie przepisow
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza
podjac zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczg poza rolnictwem

i) jest cudzoziemcem,

skierowanej przez upowatnionego przez Staroste Ztotowskiego pracownika Powiatowego

Urzedu Pracy w Ziotowie:

- na szkolenie;

- na egzamin umotiliwiajacy uzyskanie $wiadectw, dyplomow, zaswiadczen, okreslonych

uprawnieri zawodowych lub tytuléw zawodowych oraz koszt uzyskania licencji niezbednej do

wykonywania danego zawodu;

3) osoba poszukujgca pracy, niepozostajgcej w zatrudnieniu lub niewykonujgce] innej pracy
zarobkowej bedacej opiekunem osoby niepeinosprawnej, z wylaczeniem opiekundw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy
na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw, skierowana przez upowainionego
przez Staroste Ztotowskiego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ziotowie:

a) na szkolenie;

b) do pracodawcy zglaszajgcego oferte pracy;

c) do miejsca pracy,

d) do miejsca odbywania stazu,

e) do miejsca odbywania przygotowania zawodowego dorostych;

f) do miejsca odbywania zaje¢ w zakresie poradnictwa zawodowego;
g) na badania lekarskie lub psychologiczne

zwana dalej osobg uprawniong.
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§3

1. Zwrot/refundacja kosztow przejazdu przystuguje za przejazd najtanszym dogodnym
srodkiem transportu zbiorowego, do wysokoéci kosztow biletdw kolejowych, biletow
innych przewoznikow oferujgcych publiczny transport zbiorowy obliczonych na
podstawie czytelnych biletow, stosownych do czasu rozpoczecia i zakoriczenia
uczestnictwa w aktywizacji zawodowej wymienionej w § 2 niniejszych zasad
potwierdzone listg obecnosci skladang przez organizatordw, a w przypadku gdy
organizator nie skiada w Powiatowym Urzedzie Pracy list obecnosci na podstawie
zaswiadczenia organizatora aktywizacji zawodowej albo pracodawcy zawierajacego
informacje o dniach pracy w miesigcu z podaniem zmiany {wazne do ustalenia
prawidtowosci biletow przedstawianych do refundacji) oraz wysokosci wynagrodzenia.
Wzdr zaswiadczenia stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszych zasad.

2. Jezeli osoba uprawniona do wniosku nie dotaczy biletow albo dolaczy bilet
nieczytelny albo dolaczy bilet nieodpowiedni zwrot kosztow dojazdu bedzie
ustalony na podstawie najkrotszej trasy wedlug mapy portalu gogle — Google
Maps.

3. Osobom uprawnionym moze by¢ dokonany zwrot kosztow dojazdu
samochodem, motocyklem albo motorowerem stanowigcym wlasnosc lub
wspotwlasnos¢ osoby uprawnionej albo uzyczonym osobie uprawnionej na
podstawie umowy uzyczenia przez rodzicow dzieciom albo przez dzieci rodzicom
alb przez dziadka lub babcig wnukom albo przez wnuki babci lub dziadkowi albo
pomigdzy rodzefistwem albo przez inne osoby osobie uprawnionej pozostajacej
we wspolnym gospodarstwie domowym z dolaczonym do umowy uzyczenia
o$wiadczeniem o pozostawaniu tych osob we wspolnym gospodarstwie
domowym. Wzor oswiadczenia o pozostawaniu we wspolnym gospodarstwie
domowym stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszych zasad.

4. Zwrot kosztu przejazdu jednego kilometra samochodem, ustala sie wedlug
sredniej stawiki trzech przewoznikow swiadezacych ustuge publicznego
transportu zbiorowego 0sob na terenie powiatu zlotowskiego ustalonej wedtug
stawek za transport do 35 km, tj. odleglosci srednio z miejscowosci najbardziej
oddalonych od Ziotowa, siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Zlotowie,
miejscowosci gdzie najezesciej organizowane sa rozne formy aktywizacji
zawodowe] bezrobotnych zamieszkatych w powiecie zlotowskim. Przyjmuje sie
stawke za kilometr przejazdu samochodem 0,32 zt.

3. Koszt przejazdu motocyklem i motorowerem ustala sie¢ w wysokosci 60 %
stawki za kilomefr przej: zdu samochodem, tj. 0,192 zi.
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§ 4

1. Wnioski o zwrot/refundacje kosztéw przejazdu mozna skladac po zakonczeniu
kazdego miesiaca kalendarzowego za miesiac poprzedni uczestnictwa w
aktywizacji zawodowej wymienionej w § 2 niniejszych zasadnie pozniej niz do
ostatniego dnia miesiaca nastepujacego po miesigeu w ktorym wnioskodawca
uczestniczyl w aktywizacji zawodowe).

2. Zwrot/refundacja przystuguje za okres uczestnictwa w aktywizacji zawodowe)
wymienionej w § 2 niniejszych zasad nie dluzej jednak niz 12 miesigcy.

§5

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego i ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (.t Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.)

2. Niniejsze zasady obowiazujaod dnia ............coooviiniiniinnnnn.
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Zalacznik nr 1

do zasad zwrotu kosztow prezefazdu

{nazwisko I imig)

(adres)

(PESEL)

Whiosek o zwrot/refundacj¢ kosztéw przejazdu

et Al LT | | G | W O———— | ————————————————

smigjseewostd annannnnabiiiin e GO IHEISCOWOREL. £.25 o0 il bilh i canrrmmmsmnmsrnnsnssnmanasmbas

wokregieod dnia ..o b iiiniieaireserranans do dnia

Srodek transportu:

71 dojazd i powrdt publicznym srodkiem transporiu zbiorowego (Nazwa) .........oooeveverieineaneeeeani,
zatgezam bilety, sztuk ... Lo oceii i o

nie o

Google

...................

osiadam biletéw wige wnosz¢ o zwrot za przejazd najkrétsza trasq wg. Mapy portalu Google —

Maps  w jedng strong ... kmxstawka .............c.o....... 2l dziennie,

zd wiasnym Srodkiem {FansSpOTHU: BAZWG ... .......co.coicc e i st ceaavvar s eenne T, FEJESTPACYINY
vov e e StANOWIGEY wlasno$éiwspotwiasnosé/ uzyczenie osoby pozostajgcej we wspolnym
ndarstwie damﬂwymfrédzﬁmfdziecka (wybrac wlaSciwe i Wpisac) ... ... .. covvvvecvuvveivsiee e
wtrevnenen €O pOtWierdzam zalgezonymi dokumentami:

wige wioszg o zwrol za przefazd najkritszq trasg wg. Geogl w jedng stromg ... km x stawka

wennaneees 2l dziennie,

1 .
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Wnosze o zwrot kosztow w wysokosei:

Lp.
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| Razem koszty przejazdu
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| na rachunek bankowy:
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| w Banku . e ROl W terminie wyplat

zasitkow dla bczmbntnych usialon_vm przez Powmtuwy Urzad Pracy w Llntnwm hwmonogr&m&m na

ITUERIA. . vuoserusssrosensesesss prossrsssesfesessspssnsasrestessss . Listy wyplat sq przekazywane do bankéw do dnia 10
kazdegs m-ca wige w bankach w kazdym mfeschu sq wyplacane zwroty/refundacje wnioskéw zlozonych
w mieslgou minionym natomidst na konta sg przekazywane bezposrednio po ich rozliczeniu

{ezvtelny podpis imieniem | nawiskicm

araby waioshyfgeef)
Zalyczniki (wlasciwe prosze zaznaczyé i wypelnic):
[ Bilety jednorazowe — 82t. ......ooovvnnen
Bilet| okresowy (tygodniowy/miesieczny) zaokresod ............ooiieiin... Ao
albo
_| z tytwha przejazdu wiasnym srodkiem transportu lub $rodkiem transportu stanowiacym

lasnosc:

.vkre.ffenie myfmrgt,' :ﬂpisu, cfop:'.mniu tresci wlasciwej fa;p., a nastgpnie czytelnym podpisaniy

pisaniu daty dokonania gmiany oraz potwierdzeniem dokonania zmiany. Pracownik Powiatowego

Pracy w Zlotowie zmiany dokenane na dokumentach, kiore juz wplynely do Powiatowego
Pracy w Zlotowie przyjmuje poprzez wpisanie daty potwierdzenia przyjecia zmiany.

Informdcje skuthkujgee zmiang tresei niniejszego wniosku przestane drogg elektroniczng mus= zq posiadac

bezpiec

ey podpis elektroniczity weryfikowany przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub

podpis elektroniczny potwierdzony profilem zaufanym ePUAP.

Podsiaw
Ustawa
{j.t D=z

Llatdw,

da Wid.
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
U. 22017 poz. 1065 zp-nﬁ“z:u Zm.)

dﬂia e LR R R ) L L T T T T T U T T R e
{ podpis coptelny podpis imieniem
{ nazwiskiem osoby skfadafgcef wniosek )
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Oswiadczenie o prietwarzaniu danych osobowych:

O$wiadezam, ze dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osebowych
zawartych we wniosku o zwrot/refundacje kosztow przejazdu dla potrzeb niezbednych do
realizacji niniejszego wniosku zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 1. o achronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 . poz. 922 ze zm.

Zgodnie z art. 24,ust.] Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U
z 2016 r. poz. 922, ze zm.) informuje sig, Ze:

| Jadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzqd Pracy w Zlotowie,

2) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treSci swoich danych, ich poprawiania i kontroli ich
przetwarzania,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w systemie informatycznym oraz w formie
papierowej,

4) podanie danych osobowych w zakresie wymaganych ustawodawstwem Ustawg z dnia 20
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017 r. poz.
1065 ze zm.) oraz majgcymi zastosowanie aktami wykonawczymi jest obligatoryjne.

...... YT L TRt e e e R R LR R R R R

A fdata i czytelny podpis wnioskodawcy imieniem { nazwiskiem)
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Rozpatrzenie wniosku | uypeiniaja pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Zlotowie)

Ocena

Z dnia

merytoryczna i formalna wniosku

.................................. zl

0 (R B SRR, St L I e e e R SR )
Uza:%nienic :
-Ustalgno na podstawie zalaczonych biletow —szt. ............ooooiennen

-Ustalg
przewd
m-cu I

no na podstawie kilometrow najkrotsza trasa wg googl, tj .......... km X srednia stawka
pznikow oferujgeych publiczny transport zbiorowy w powiecie ztotowskim ustalona w
atym 2018 r. zatwierdzona Uchwalg Powiatowej Rady Rynku Pracy w Zlotowie Nr.
ZOME i A

............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................

(dara i podpis pracownika PUP)

Propoiycja Osoby kierujgcej CAZ

Przyjecie wniosku do realizacji

Odmopwa przyjecia wniosku do realizacji

K R UBITURINIG s s oo ssioni PR assihos o s ginions ekt v 3o S R A B S s
{data | podpis osoby kierujgee)
Centrum Aktywizogll Zowodowe])

Decyzja:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

fdata | podpis osoby upowainlone] do podiecia decyz)i)
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Zalacznik or 2

do zasad zwrotu koszidw przejozdu

........................................

{adresi
s
OSWIADCZENIE

0 uzywaniu pojazdu uzyczonego

Swiadomy/a, i zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 8 w zwiazku z art. 75 § 2 Kodeksu postegpowania
administracyjnego o$wiadczam, Ze pozostaje we wspolnym gospodarstwie domowym z

eereeeeenee Whascicielem/wlascicielka
(nazwa pojazaue i MArka) ..........owviiiiermmmmesrnriniinsiss s s nenesnnssn il
TEJESITACYIIY +voonrnrernnrsrnparuvesss cosinsnrisy
ktory uzywatem/am w celach przejazduna .........oooovimiiiiiiiiii
na podstawie zawartej umowy uZyczenia (kserokopia w zalaczeniu do wniosku)
Odwiadczam, ze wymienionego pojazdu uzywalem/am w terminach podanych we Wniosku o
zwrot/refundacje kosztow dojazdu Na .........o.oiiiiin i

th o LR L S i

(data i podpis czytelny imieniem i nazwiskiem osoby skiadajgeej
oéwiadczenie)

Oswiadczenie o prietwarzaniu danych esobowych:

Oféwiadezam, 2e dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
niniejszym oSwiadezeniu w zwigzku z wnioskiem o zwrot/refundacje kosztow przejazdu dla potrzeb
niezbednych do realizacji niniejszego wniosku zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.

Zeodnie z art. 24,ust.1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U z 2016 .
poz. 922, ze zm.) informuje sig, Ze:

1 Jadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w Zlotowie,

2) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich poprawiania i kontroli ich
przetwarzania,

3} Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w systemie informatycznym oraz w formie papierowej,

4) podanie danych osobowych w zakresie wymaganych ustawodawstwem Ustawq z dnia 20) kwietnia
2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucfach rynku pracy (Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.) oraz
majgcymi zastosowanie aktami wykonawezymi jest obligatoryjne.

(i 1 ecytelny podpis wioskodawey imieniem i nawisko)
/!
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Falacznik nr 3

o zasad zwrotu kosztow proefazdu

{zaswiadezajgoy, moZe byd pleczgiia
lub napisane)

ZASWIADCZENIE

BESER .nvssssmmnad O ACSIARR: < s s ol dnin e do
dnia ..l.......................na podstawie skierowania wydanego przez upowazonego przez
Staroste Ztotowskiego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Zlotowie byla :

1)* zatrudniona/wykonywela prace w godzinach od dnia .......................do dnia ...

2)* a) zatrudniona/wykonywala prace na pierwsza zmiang od dnia ....................

vatrudniona/wykonywala prace na druga zmiange oddnia ...

o dinl sl
¢) gatrudniona/wykonywala prace na trzecig zmiang od dnia ...

b

o

Za okres wykonywanej pracy poswiadczonej niniejszym zaswiadczeniem osiagneta dochod w

WYSORORGE o veanmsmnellavenmnea izl
Zaswiadczenie wydaje si¢ celem przedlozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotowie do

wnioskiu o zwrot/refundacj¢ kosztow dojazdu.

/ {data i podpis osoby upowaznionef do wydania zaswiadczenia)

/é?J 20E
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