Regulamin
rozpatrywania i przyznawania osobom niepetnosprawnym srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON)

§1

Proces rozpatrywania i przyznawania osobom niepetnosprawnym zarejestrowanym w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Ztotowie §rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest realizowany zgodnie
z dyscypling finanséw publicznych.

Starosta Ztotowski udziela niepelnosprawnym osobom zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Zlotowie pomocy, o ktérej mowa w tytule, finansowanej z Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w formie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
Pomoc, o ktérej mowa wyzej udzielana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Ztotowie
w ramach udzielonych pelnomocnictw Starosty Ztotowskiego i przyznanych §rodkow PFRON
przeznaczonych na jej finansowanie.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze $rodkéow PFRON  przyznawane sa na wniosek
osoby niepetnosprawne;.

§2
Osoba niepelnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ztotowie jako bezrobotna
nie pozostajagca w zatrudnieniu moze ztozy¢ wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkoéw na
podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku WN-O stanowigcy zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepelnosprawnej Srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie
wkladu do spéldzielni socjalnej ( Dz.U z 2018 poz. 2342 z p6zn. zm),
Powiatowy Urzad Pracy w Zlotowie sprawdza wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub brakow formalnych Powiatowy Urzad
Pracy w Zlotowie informuje wnioskodawce o nieprawidlowosciach lub braku wymaganych
dokumentow i wzywa do ich uzupetnienia w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania. Termin
na uzupetnienie brakéw we wniosku ulega wydluzeniu na wniosek wnioskodawcy jezeli usuniecie
nieprawidlowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych
po stronie wnioskodawcy.
W przypadku uchybienia terminu do uzupelnienia brakéw wniosku Powiatowy Urzad Pracy
niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
Whioski 0 przyznanie jednorazowych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ze
srodkow PFRON rozpatrywane sg przez Staroste Ztotowskiego, z upowaznienia ktérego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Zlotowie, w miar¢ posiadania $rodkoéw finansowych
przeznaczonych na te forme wsparcia.
O przyznaniu lub odmowie przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Powiatowy Urzad Pracy w Ztotowie powiadamia osobg bezrobotng w formie pisemnej w terminie
30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku jednak nie wczes$niej niz w dniu podjecia przez
Rade Powiatu Uchwaty o wysokos$ci przekazanych srodkéw Funduszu na realizacj¢ zadan z zakresu
rehabilitacji zawodowej i zatrudnienia osob niepetnosprawnych.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Ztotowie pisemnie
informuje wnioskodawce o podjetej decyzji i wzywa go do negocjacji warunkéw umowy.
Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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W przypadku niemozno$ci zatatwienia sprawy w terminie Urzad powiadamia wnioskodawce o
przyczynie zwtoki i wskaze nowy termin zalatwienia sprawy.

Odmowa przyznania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest aktem
cywilnoprawnym i nie wymaga wydania postanowienia i decyzji administracyjnych zaskarzanych
w postepowaniu administracyjnym, w zwigzku z tym nie podlega odwotaniu. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Ztotowie sporzadza uzasadnienie.
W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Powiatowy Urzad Pracy w Zlotowie zawiera z
wnioskodawcag umowe o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Zmiana
warunkoéw umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i moze nastgpi¢ na wniosek
kazdej ze stron.

Wysokos$¢ przyznanych wnioskodawcy srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekraczaé 6 —
krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia w przypadku zobowigzania si¢ wnioskodawcy do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nieprzerwanie przez okres 12 miesiecy lub 15-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia W przypadku zobowiazania si¢ wnioskodawcy do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres 24 miesigcy.

Przed przyznaniem wnioskodawcy $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej Powiatowy
Urzad Pracy w Zlotowie moze przeprowadzi¢ kontrole wstepng w miejscu, w ktérym ma by¢ ona
prowadzona, a takze zada¢ dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku.

W okresie trwania umowy Powiatowy Urzad Pracy w Zlotowie przeprowadza co najmniej
jednokrotnie weryfikacje prawidtowosci realizacji warunkow umowy w zakresie wykorzystania
przyznanych $§rodkéw zgodnie z celem okre§lonym w umowie i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Przekazanie $rodkéw na podjecie dzialalno$ci nastgpuje w trybie i terminach okre$lonych
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 pazdziernika 2007 roku w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
na whniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej ( Dz.U.z 2014 poz. 847z pézn zm.) tj. w terminie
14 dni od dnia zawarcia umowy o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej po przedstawieniu przez wnioskodawce zaswiadczenia o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej ( wydruk z CEIDG).

W przypadku nie przedstawienia wpisu do CEIDG w terminie 14 dni umowa wygasa. Jezeli srodki
zostaty wyptacone wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych srodkéw oraz odsetek
od tych $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci
podatkowych, w terminie 3 miesi¢cy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

Przyznane wnioskodawcy $rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu PFRON
stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji WE nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108Traktatu WE.

§3

1. Przy udzielaniu jednorazowych srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej ze srodkow

PFRON Powiatowy Urzad Pracy w Ztotowie bierze pod uwage:
przewidywane efekty ekonomiczne przedsigwzigcia, na ktdre majg by¢ przeznaczone srodki,
popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢,
kalkulacje wydatkéw na uruchomienie dziatalno$ci w ramach wnioskowanych $rodkow,
uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy,
wysokos$¢ wktadu wlasnego,
wysokos¢ posiadanych §rodkéw PFRON przeznaczonych na ten cel w danym roku,
podjete dziatania na rzecz planowanej dziatalnosci, posiadanie ( w tym stan przygotowania)
lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza z udokumentowanym
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prawem do dysponowania lokalem (wtasno$¢, najem, uzyczenie) na okres minimum 12
miesiecy obowigzywania umowy o ile dziatalno$¢ wymaga posiadania takiego lokalu

poprawno$¢ merytoryczng oraz realnos¢ planu przedsiewziecia,

h. celowos¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkow,
i.
J-

oceng proponowanego zabezpieczenia,

k. wyniki ewentualnej wizji lokalnej i wstepnej analizy dokumentow.

2 Niepelnosprawna osoba bezrobotna ubiegajac si¢ o s$rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej ze srodkow PFRON sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ztotowie wniosek
na druku WN-O stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na

podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalne;j
(Dzu z2014 poz. 847 z pé6zn. zm) do ktérego dotacza:

a.

szczegotowa specyfikacje oraz harmonogram wydatkow w ramach wnioskowanych
srodkdw przeznaczonych w szczegolnosci na zakup $rodkéw trwatych, materiatow,
towarow, pozyskanie lokalu,

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

dokument potwierdzajacy forme uzytkowania lokalu: lokal whasny, wypis z ksiggi
wieczystej lub inny dokument potwierdzajacy wiasnos¢, lokal wynajety, przedwstepna
umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia (na okres nie krotszy niz 12 miesigcy od
rozpoczgcia planowanej dziatalno$ci),

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy,

dokument potwierdzajacy niepelnosprawnos¢ w rozumieniu ustawy Ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych( Dz.U.z 2011 nr 127 poz 721),

deklaracje wspolpracy i listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci,
dokumenty dotyczace zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych §rodkow

Oswiadczenia o:

e nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub nie wniesieniu wktadu
do spotdzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy od dnia zaprzestania
prowadzenia tej dziatalnosci lub od ustania czlonkostwa w spoétdzielni
socjalnej,

e korzystaniu lub nie korzystaniu ze $rodkow PFRON lub innych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej-posiadaniu
lub nie posiadaniu zaleglosci w zobowiazaniach wobec PFRON-byciu lub nie
byciu karanym w okresie 2 lat przed dniem ztoZzenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca
1997 r. —kodeks karny,

e zaleganiu lub niezaleganiu z oplacaniem w terminie podatkow.

§4

1. Wnioskodawca obowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu srodkdw otrzymanych na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
w przypadku ich wykorzystania niezgodnego z przeznaczeniem, zaprzestania prowadzenia
dzialalnos$ci albo naruszenia innych warunkow umowy w tacznej wysokosci 130% dotacji. Formami

zabezpieczenia moga by¢ m.in.: porgczenie cywilne, gwarancja bankowa, blokada rachunku

bankowego. Rodzaj przyjmowanego przez Urzad zabezpieczenia zalezy od stopnia ryzyka
podejmowanej dziatalno$ci oraz wiarygodnosci sktadanych zabezpieczen.



2. Poreczenie jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co najmniej 2 osoby, ktorych state
dochody miesieczne wynosza (kazdego poreczyciela) nie mniej niz 120% minimalnego
wynagrodzenia za pracg. Poreczycielem nie moze by¢ matzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim
we wspolnocie majatkowej oraz osoba bedaca dhuznikiem Funduszu Pracy lub PFRON a takze
osoba, ktora poreczata taka forme¢ pomocy lub pozyczke z Funduszu Pracy, PFRON innej osobie
bedacej dluznikiem tego Funduszu.

3. Do zawarcia umowy o udzielenie wnioskodawcy srodkow na podjecie dziatalnosci konieczna jest
zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej i
wspotmatzonka poreczyciela pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej wyrazona podpisem
ztozonym w obecno$ci upowaznionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy lub
poswiadczonego notarialnie. Przy porgczeniu nalezy przedtozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy
o$wiadczenie o osigganych przez porgczycieli statych dochodach.

4. Decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Ztotowie
uwzgledniajac kwote przyznanych srodkoéw oraz uzyskiwane przez porgczycieli wynagrodzenie lub
dochod.

5. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

a. pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okre$lony (minimum 24 miesi¢cy od dnia
ztozenia wniosku), wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne,

b. prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci, a jego dochody miesieczne wynoszg nie mniej niz 120% minimalnego
wynagrodzenia za pracg

C. 0sobauprawniona do §$wiadczen stalych ( renta , emerytura) wynoszacych nie mniej niz 120
% minimalnego wynagrodzenia.

6. Poreczyciel nie moze by¢ osoba fizyczna:

a. prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza —rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej,
wspoOtmatzonek bezrobotnego, pozostajacy z bezrobotnym we wspdlnocie majatkowej,
wspotmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspolnocie majatkowej,

d. osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe przekraczaja 10 % osiagane dochodu.

§5
1. Osoba bezrobotna, ktory otrzymata srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej ze srodkow
PFRON zobowigzana jest do rozpoczgcia dziatalnoSci wskazanej we wniosku w terminie
okreslonym w umowie. Przez rozpoczgcie dziatalnosci rozumie si¢ zgtoszenie jej do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. Dziatalno$¢ nalezy prowadzi¢, przez co najmniej 12 miesiace.
2. Bezrobotny, ktory otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowiazany do
ich wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem okres§lonym we wniosku oraz udokumentowania
i rozliczenia ich wydatkowania w terminie okre§lonym w umowie.
3. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:
a. udziatow w spoltkach, akcji i obligacji,
zakupu nieruchomos$ci w tym grunty,
leasingu maszyn, pojazdow i urzadzen,
zakup samochodu,
optat administracyjnych, skarbowych, kosztow koncesji, sktadek ZUS, kosztow
ubezpieczen,
f. towaru handlowego w kwocie przewyzszajacej 10% wartosci dotacji,
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g. biezacych kosztow zwiazanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, w tym
kosztow czynszu, najmu, dzierzawy, energii elektrycznej, wody, gazu, $ciekow,

h. zakupu kasy fiskalnej,

i. kosztow wysylek i transportu.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Zlotowie zada¢ bedzie zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, w ciggu 30 dni od otrzymania
stosownego wezwania w przypadku wypowiedzenia umowy w zwigzku z:

a. wykorzystaniem niezgodnie z przeznaczeniem przyznanych srodkow,
b. prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz wskazany w umowie
C. naruszeniem innych warunkoéw umowy.

5. Bezrobotny, z ktorym zawarto umowe o przyznanie jednorazowych srodkoéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej ze srodkow PFRON przektada w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Ztotowie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegdlne towary ujete w specyfikacji z informacjg czy osoba
bezrobotna, ktorej przyznano jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

6. Rozliczanie wydatkowania otrzymanych s$rodkéw dokonywane jest w kwocie brutto.
Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczaniu si¢ z wydatkowanych $rodkow sa : faktury,
rachunki, umowy Kupna sprzedazy wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynno$ci
cywilnoprawnych. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument
ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Zakupy nie moga by¢
dokonywane od 0s6b wstepnych, tesciow, rodzenstwa i wspotmatzonka.

§6
Osoba bezrobotna, ktéra otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze $rodkow PFRON
zobowiazuje si¢ do niezwtocznego zawiadomienia Powiatowego Urzgdu Pracy w Ztotowie 0 zmianach:
nazwiska, miejsca zamieszkania i prowadzenia dziatalnosci lub innych okolicznosciach majacych
wplyw na realizacje¢ zobowigzan wynikajacych z umowy.

§7
W zwiagzku z przyznaniem 0sobie bezrobotnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze
srodkéw PFRON Powiatowy Urzad Pracy w Zlotowie pozbawia go statusu bezrobotnego lub
poszukujacego pracy i wykresla z ewidencji w nastgpnym dniu po dokonaniu przelania $rodkéw na
rachunek osoby.

§8
Whnioskodawca Kkorzystajacy z pomocy, jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji
pozwalajacej na sprawdzenie zgodno$ci przyznanej pomocy z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 17 pazdziernika 2007 roku w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu
do spoldzielni socjalnej przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.



§9

Regulamin opracowana na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 o zmianie ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych ( t. j Dz. U. z 2021 poz. 159 z p6zn.zm)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z
2020 poz. 1409 z pézn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 roku w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej ( Dz.U. z 2018 roku poz 2342 z p6zn zm.),
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 13 grudnia 2013roku w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu WE do pomocy de minimis (DZ. Urz. UE L 352 z 24.12.2013roku),
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2204/2002 z dnia 12 grudnia 2002 roku w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa w zakresie zatrudniania
(Dz. Urz. L 337 2 13.12.2002;Dz. Urz. UE L 368 z 23.12.2006 roku),

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca2007 roku w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego
i sektora rybotowstwa (Dz. Urz. UE L 193 z25.07.2007)

Kodeksu Cywilnego,

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 1. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z2020r., poz.708, t. j. z pdzn. zm.).



