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Ogtoszenie o naborze na stanowisko Gtownego
Ksiegowego w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Wiecborku

Data publikacji: 15.11.2023

OGLOSZENIE Nri1/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wiecborku

z dnia 10 listopada 2023 r.

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

Gtéwnego Ksiegowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. 2022,
poz. 530) Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wiecborku ogtasza otwarty i konkurencyjny
nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku, ul.
Pocztowa 16, 89-410 Wiecbork

I. Nazwa i adres jednostki

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wiecborku
ul. Pocztowa 16, 89-410 Wiecbork

Il. Okreslenie stanowiska:
Gtéwny Ksiegowy
[ll.  Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba, ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada, co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada, co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:
1) biegta obstuga komputera i urzgdzen biurowych oraz znajomos¢ oprogramowania Microsoft Office;
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2) umiejetnos¢ obstugi programoéw: KADRY i PLACE oraz PLATNIK

3) znajomosc¢ przepiséw:

a) ustawy o rachunkowosci i jej aktéw wykonawczych,

b) ustawy o finansach publicznych i jej aktéw wykonawczych,

c) ustawy o samorzadzie gminnym i jej aktow wykonawczych,

d) ustawy o podatku od towardw i ustugii jej aktdw wykonawczych,

e) ustawy o optacie skarbowej i jej aktéw wykonawczych

f) ustawy Kodeks pracy,

g) ustawy o ochronie danych osobowych,

h) ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych i jej aktéw wykonawczych,

i) ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych i jej aktéw wykonawczych,

j) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudni 2010 roku w sprawie
srodowiskowych domoéw samopomocy

4) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej; umiejetnos¢ pracy w
zespole, wysoka kultura osobista, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, samodzielnosé, doktadnosé i
terminowos¢ w wykonywaniu zadan.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Szczegbtowy opis zadan wykonywanych na stanowisku Gtéwny Ksiegowy zawarty jest w opisie
stanowiska pracy i profilu wymagan kwalifikacyjnych, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia.

V. Warunki pracy na danym stanowisku

Informacja o warunkach pracy na stanowisku Gtowny Ksiegowy zawarta jest w opisie stanowiska pracy i
profilu wymagan kwalifikacyjnych, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
pazdzierniku (miesigc poprzedzajgcy date upublicznienia ogtoszenia o naborze) jest nizszy niz 6%).

VIl.  Wymagane dokumenty aplikacyjne

1. List motywacyjny;

2. Zyciorys — Curriculum Vitae;

3. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - formularz dostepny na stronie
internetowej SDS https://sdswiecbork.bip.gov.pl w formie zatacznika do ogtoszenia o naborze oraz w
biurze SDS w Wiecborku;

4. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie (Swiadectwa szkolne, dyplomy) oraz
dodatkowe kwalifikacje (zaswiadczenia o ukoriczonych kursach, szkoleniach, itp.);

5. Kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy oraz inne dokumentow
potwierdzajgce okresy zatrudnienia;

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych;

7. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie
rekrutacji i potwierdzenie zapoznania sie z Klauzulg informacyjng dotyczacg zbierania danych
osobowych w procesie rekrutacji oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych - formularze
dostepne na stronie internetowej https://sdswiecbork.bip.gov.pl w formie zatgcznika do ogtoszenia o
naborze i w biurze SDS.

9. W przypadku osoby nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego — kserokopia dokumentu
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potwierdzajgcego znajomosc jezyka polskiego, okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej;

10. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz.1282);

Dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w pkt.1, 2, 3, 6,7 i 8 nalezy wtasnorecznie podpisac.

VIll.  Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty, w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,Nabor na wolne stanowisko Gtéwny Ksiegowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku"
nalezy sktada¢ osobiscie w biurze Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wiecborku lub listownie na
adres: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wiecborku, ul. Pocztowa 16, 89-410 Wiecbork, w terminie
do dnia 23 listopada 2023 r. do godz. 14.00 (decyduje data faktycznego wptywu).

Oferty, ktére wptyna do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wiecborku po uptywie wskazanego
terminu nie bedg rozpatrywane.

IX. Informacje dodatkowe

1) Dnia 27 listopada 2023 r. Komisja dokona oceny formalnej ztozonych dokumentéw.

2) Dla kandydatow spetniajgcych wymagania formalne rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie dnia 28
listopada 2023r. o godz. 10.00 w siedzibie SDS w Wiecborku przy ul. Pocztowej 16. Kandydaci
spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni o rozmowie indywidualnie.

3) Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona na stronie internetowej SDS https://sdswiecbork.

bip.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wiecborku.

Zatgczniki
Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia - opis stanowiska pracy.docx (docx, 31 KB)
zatgcznik nr 2 - kwestionariusz osobowy kandydata.docx (docx, 14 KB)
Oswiadczenie zafacznik nr 3.docx (docx, 15 KB)
Zatgcznik nr 4 - klauzula informacyjna.docx (docx, 34 KB)
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